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Guatemala, 29 de noviembre de 2019
Informe 011-2019

Viceministro de Cultura
Su Despa!cho

Estimade [Viceministro:

De la marera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos nitmero 481-2019, aprobado mediante el
Acuerdo | Ministerial Numero 7-2019, correspondiente al periodo del mes de
noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura nimero 000057 Serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyar

al Director General de las Artes en la elaboracion de informes relacionados

a todas las actividades realizadas en la Direccion.

B.-Apoyar,
ta Direccid

C. Brindar,
control de
Artes,

D. Brindar
ejecucion

E. Brindar

a el archivo y distribucién de los diferentes documentos que se generen en

n General de las Artes.

apoyo en la alimentacién y actualizacion de la base de datos electrénica del
ingreso y egreso de toda la documentacion de la Direccién General de las

apoyo al Director General de las Artes, en la logistica de la organizacién y

de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

apoyo al Director General de las Artes en el manejo, organizacion y enfrega

de documentos interna a otras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

F. Brindar
inherentes

G. Apoyar

H. Brindar
General de

apoyo al Director General de las Artes en la logistica de las actividades
de la Direccion General de las Artes.

en la recepcion y envié de correspondencia interna y externa.

apoyo en la elaboracién y manejo del directorio institucional de la Direccion

> [as Artes.




RESULTADOS OBTENIDOS

A~ Se apoyo al Director General de las Artes en la redaccién minutas de algunas
reunionesi sostenidas en este Despacho.

B- Se aboyé a la Direccion General de las Artes archivando la copia de la
documen’facién que egresa de este Despacho a diferentes instituciones dentro y fuera
del Ministerio.

C.- Se apoy6 a la Direccion General de las Artes, citando a las personas idéneas para
las reuniones sostenidas.

D.- Se appyd a la Direccion General de las Artes enviando los documentos realizados
en este Despacho, tales como: Oficios, providencias, circulares, conocimientos.

E.- Se apoyd a la Direccién General de las Artes realizando los cambios necesarios
con el fin de mantener actualizado el, directorio telefonico.

Atentamente,

~ 0
atleni Goémez Lépez

Dirackion Genery :
Min::.sterio de Cuitura y Depories




